Centrum pro otevienou kulturu, pfispévkova organizace (zfizovatel statutarni mésto
Pardubice), vyhlasuje vybérové Fizeni na pozici:

Koordinator/ka provozu GAMPY — Galerie mésta Pardubic

Strucny popis pracovni ¢innosti:

- organizovani, koordinace prace a smén kustodu a kustodek, jejich zaskolovani a
evidence jejich dochdzky, pfiprava smluv o DPP apod.

- kustodskeé sluzby v rozsahu 2-3 pracovnich dnli — dohled ve vystavnich prostorach
GAMPY, navstévnicky servis, podavani informaci navstévniklm, prace na pokladné

- prodej publikaci a propagacnich predméti galerie, zajistovani a koordinace
komisniho prodeje

- produkéni a administrativni podpora cinnosti galerie (napf. objednavky a vyuctovani
zaloh)

- organizovani a dohled nad uklidovymi sluzbami v prostorach galerie

- podileni se na sluzbach pfi jednotlivych akcich (organizacni zajistovani jednotlivych
kulturnich akci, potadatelska sluzba)

- organizace cateringu (napf. na vernisaze) a zajistovani nakupl drobného materialu

- podileni se na instalacich a deinstalacich vystav, transportu dél a instalacniho
materialu

Predpoklady a poZadavky na uchazece:

- dokoncené stredoSkolské vzdélani s maturitou nebo vyucnim listem

- dobré komunikacni a organiza¢ni schopnosti pro zajistovani navstévnického servisu
galerie, koordinace kustodskych sluzeb a dalsSich podptrnych produkénich cinnosti,
schopnost vést tym lidi a planovat jim praci

- praxe z oblasti galerijniho provozu vitana

- zkusSenosti z personalistiky, s vedenim pokladny a vyuétovanim cestovnich ndhrad
vyhodou

- zdakladni pocitacova gramotnost (MS Office, prace v online prostredi se sdilenymi
dokumenty)

- schopnost komunikace v anglickém jazyce

- spolehlivost, svédomitost, ob¢anska a moralni bezihonnost

- fidi¢ské opravnéni skupiny B vyhodou

Nabizime:

- zajimavou, rdznorodou a kreativni praci v prispévkové organizaci v oblasti kultury
a uméni v nové otevieném galerijnim prostoru v aredlu Automatickych mlynt

- platové podminky odpovidajici pracovnimu zarazeni, vzdélani a praxi uchazece, cca
od 30 000,- K¢ hrubého mési¢né

- plny pracovni Uvazek



- pruznou pracovni dobu, ve dnech kustodské sluzby dle oteviraci doby galerie, ktera je
od 11 do 19 hod.

- 5tydnl dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna za rok, pfispévek na stravovani

- stabilitu pfispévkové organizace

Predpokladany ndstup: 01.03.2025 nebo dle dohody

Prihlaska musi obsahovat:

1. strukturovany Zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech. Uvedte také kontaktni udaje: telefon, email a adresu
trvalého a aktudlniho bydlisté

2. struény motivacni dopis

Lhita, zplisob a misto doruceni pfihlasek:

Strukturovany Zivotopis a motivacni dopis zaslete do 17.1.2025 e-mailem na adresu:
vojtech.novak@gmpardubice.cz

Uchazedi/uchazecky, ktefi budou vybrani k dstnimu pohovoru budou vyzvani k predloZeni:
e kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e vypisu z evidence Rejstiiku trestd ne starsiho nez 3 mésice — ORIGINAL

Vyhlasovatel ma pravo vybérové fizeni kdykoliv zrusit bez udani diivodu.



